
关于办理高等学校英语应用能力考试、全国大学英语四、六级考试和

上海市高等学校计算机等级考试成绩证明（成绩单）及成绩单信息错

误更正的规定 

为了维护考生利益，完善各类校外考试管理工作，根据高等学校英语应用能力考试委员

会、全国大学英语四、六级考试委员会和上海市教育考试院的有关规定，结合我院实际情况，

对高等学校英语应用能力考试（以下简称“PET”）、全国大学英语四、六级考试（以下简称

“CET”）和上海市高等学校计算机等级考试（以下简称“上计考”）的成绩证明(成绩单)

及成绩单信息错误更正等有关工作作如下规定： 

 一、 关于办理成绩证明的规定 

 CET、PET 及上计考的成绩单遗失后可以办理成绩证明（成绩单），考生必须本人或委

托他人首先前往学院教务处办理相关院校成绩证明，然后按照不同受理机构的要求操作。教

务处受理各类院校成绩证明办理时间为：每周一早上 08：00-11：00，下午 12：00-15：00。 

 具体各类成绩证明的办理方式如下： 

（一）关于办理 CET 考试成绩证明的规定 

自 2014 年起，全国大学英语四、六级考试委员会办公室不再受理申请补办 CET（纸笔

考试）成绩证明，办理方式调整如下： 

     1. 请考生登录教育部考试中心综合查询网( http://chaxun.neea.edu.cn)进行网

上办理，该网站将于 3月 17 日开通此项服务。 

     2. 该申请仅限于 2005 年（含 2005 年）以后的考试。 

（二）关于补办 PET 考试成绩单的规定 

 1．PET 成绩单遗失可以补办，需要补办的考生本人或委托他人前往学院教务处办理院

校成绩证明。 

 2．成绩单领取方式：考生凭学院教务处开具的院校成绩证明和本人有效身份证件前往

高等学校英语应用能力考试委员会办理。 

 3．考委会地址：上海市徐汇区华山路 1954 号上海交通大学浩然高科技大厦 1312 室，

联系电话： 021-62933279。 

（三）关于办理上计考成绩证明的规定 

 1．上计考成绩单遗失可以补办成绩证明，需要办理的考生本人或委托他人前往学院教

务处办理“成绩证明申请表”。 



 2．成绩证明领取方式：考生需持“成绩证明申请表”和身份证原件、复印件前往上海

招生考试咨询服务部办理成绩证明补办手续。 

 3．上海招生考试咨询服务部受理时间为每周三下午 13：00-16：00。 

 4．上海招生考试咨询服务部的地址为：杨浦区民星路 465 号，可拨总机电话：

021-35367070 咨询。 

 5．办理成绩证明需要五个工作日完成，凭领取单在下周三下午 13：00-16：00 到上

海招生考试咨询服务部领取。 

二、 关于成绩单信息错误更正的规定 

考生在报名时均已核对过相关个人信息并签字确认，原则上若因此造成的成绩单有误不

予更正。如有特殊情况请考生本人前往教务处办理成绩单更正手续。 

办理时间：每周一早上 08：00-11：00，下午 12：00-15：00。 

领取方式：更正好的成绩单会及时下发到系、二级学院，请考生与所在系、二级学院的

教学秘书联系领取。办理所需时间：约 60 个工作日。 

上海电子信息职业技术学院教务处 

二○一七年三月十三日 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


